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Procedimento
Termini di 

conclusione

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nominativo responsabile 

del procedimento 

(recapiti)

Responsabile del 

provvedimento 

finale (recapiti)

Titolare potere 

sostitutivo

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità acquisizione 

informazioni 

Link di accesso al servizio 

online (se esistente)  

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

Iscrizione 

alunni

Max 30 gg Ufficio Didattica Maistrello Maria Dirigente 

Scolastico

Dirigente 

Scolastico

Documento di identità, 

codice fiscale, n.1 foto 

tessera, ricevuta 

versamento quota da 

approvazione Consiglio di 

Istituto,  pagelle, eventuale 

Permesso di Soggiorno per 

gli alunni stranieri e/o loro 

genitori

Diretta o tramite posta 

elettronica

www.iscrizioni.istruzione.it 

nei periodi di apertura

Bonifico c/o Monte 

Paschi Siena Ag. 

Cologna Veneta 

Tesoreria dell'Istituto

Ritiro alunni Max 30 gg Ufficio Didattica Maistrello Maria Dirigente 

Scolastico

Dirigente 

Scolastico
/

Diretta o tramite posta 

elettronica

 vric89300a@istruzione.it 

/

Nulla Osta al 

trasferimento 

alunni

Max 30 gg Ufficio Didattica Maistrello Maria Dirigente 

Scolastico

Dirigente 

Scolastico

/

Diretta o tramite posta 

elettronica

 vric89300a@istruzione.it 

/

Richiesta 

Diploma di 

Licenza

Max 30 gg Ufficio Didattica Dal Lago Carla Dirigente 

Scolastico

Dirigente 

Scolastico
/

Diretta o tramite posta 

elettronica

 vric89300a@istruzione.it 

/

Certificato di 

iscrizione e 

frequenza per 

Contributo da 

datore lavoro 

o Attività 

Sportiva

Max 30 gg Ufficio Didattica Maistrello Maria Dirigente 

Scolastico

Dirigente 

Scolastico

/

Diretta o tramite posta 

elettronica

 vric89300a@istruzione.it 

/

Documento in fase di aggiornamento
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